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1. INTRODUCAO

Considerando as incumbéncias do Orgdo de Controle Interno desta Casa, os atos de
repercussao contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional praticados pela sua
Administracdo, bem como, os registros e as demonstracdes contabeis e nos termos do art. 74
da Constituicao Federal, art. 59 da Lei Complementar n? 101, e em atendimento ainda ao que
estatui a Decisdo Normativa do TCEMG n° 02/16 encaminhamos o relatério sobre a gestdo das
atividades da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso -MG., desenvolvidas referente ao
més de Fevereiro de 2021.

2. GESTAO FINANCEIRA
2.1- Acompanhamento dos instrumentos de planejamento PPA, LDO E LOA.

A Lei Or¢amentaria Municipal n® 4.706 de 05 de janeiro de 2021 contém os programas e acdes
que estdo previstos na LDO para 2021 e no PPA com referéncia a Unidade Camara Municipal.

A programacdo financeira e o cronograma de desembolso mensal sdo realizados através de
autorizacdo de pagamento e no decorrer da execuc¢ao das contas a pagar.

O repasse financeiro para a Camara Municipal obedece a Emenda Constitucional n? 58 em seu
disposto art. 22 com nova redagdo do art. 29-A inciso 1.

Incluidos pela EC 25 de 2000, cabe a observancia do art? 29 A § 22 - Constitui crime de
responsabilidade do Prefeito Municipal: | - efetuar repasse que supere os limites definidos neste
artigo; Il - ndo enviar o repasse até o dia vinte de cada més; ou Ill - enviad-lo a menor em relacdo a
proporcao fixada na Lei Orcamentaria.

OBSERVACAO:

Foi compensado no més de fevereiro do corrente exercicio, a importancia de R$ 677.162,52
(seiscentos e setenta e sete mil, cento e sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos) de um
montante total de R$ 2.070.679,13 (dois milhdes, setenta mil, seiscentos e setenta e nove reais e treze
centavos) o qual ficou em poder desta Casa, relativos a recursos financeiros ndo utilizados em 2020.
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2.2 Repasses mensais recebidos do Executivo Municipal

Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

REPASSE CONF. REPASSE
DATA REPASSE LOA ART?2 29A VALOR RECEBIDO
MES REPASSE 2021 INCISO | COMPENSADO
JAN 20/01/2021| 701.662,50 689.392,51 701.662,50
FEV 19/02/2021| 701.662,50 689.392,51 677.162,52
MAR 701.662,50 689.392,51
ABR 701.662,50 689.392,51
MAI 701.662,50 689.392,51
ABR 701.662,50 689.392,51
JUN 701.662,50 689.392,51
JUL 701.662,50 689.392,51
AGO 701.662,50 689.392,51
SET 701.662,50 689.392,51
ouT 701.662,50 689.392,51
NOV 701.662,50 689.392,51
DEZ 701.662,50 689.392,51
TOTAL 8.419.950,00 8.272.710,12

Contas Movimento:

Banco do Brasil: Agéncia: 0408-1
Caixa Econdomica Federal:
Caixa Ec. Federal: Agéncia: 0153 Conta Aplicagao: 76-2

Agéncia: 0153

2.3 Despesa Orcamentaria com Pessoal

Conta Corrente: 10.912-6

Conta Corrente: 76-2

PESSOAL EFETIVOS ENCARGOS ENCARGOS
PATRONAIS - PATRONAIS - TOTAL
COMISSIONADOS
INSS INPAR
144.509,38 23.031,47 19.145,79] 265.485,54
157.887,03 24.318,64 19.399,97| 280.404,54
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2.4 Despesa Empenhada

As despesas empenhadas sdo aquelas que foram autorizadas, porém, ndo necessariamente
executadas ou pagas no decorrer do exercicio correspondente.

A despesa total empenhada no més de fevereiro /2021 assim apresenta-se:

FEVEREIRO: R$ 292.217,93 e o total acumulado R$ 1.103.017,36.

2.5 Despesa Liquidada/Paga

A despesa liquidada é aquela que foi autorizada e o material /servico foi entregue/prestado.
A despesa liquidada e paga assim apresenta-se em FEVEREIRO: R$ 373.956,67

2.6 Da composicao das despesas pagas a Titulo de Obrigacdes Patronais

2.6.1- Valores (Patronal) repassados ao INSS eao INPAR-RPPS
MES VALOR DO VALOR DO

REPASSE - INSS |REPASSE - INPAR

JAN RS 23.031,47 | RS 19.145,79 42.177,26

FEV RS 24.318,64 | R$ 19.399,97 43.718,61
MAR

ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

SUB TOTAL

INSS Percentual patronal 21%  INPAR Percentual patronal 17,08%
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2.6.1 Valores retidos (parte servidor) repassados ao INSS e ao INPAR

PARTE SERVIDOR INSS| PARTE SERVIDOR INPAR
RECOLHIDO RECOLHIDO

JAN RS 14.122,79 | RS 12.330,39
FEV RS 13.335,96 | RS 12.494,08
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

MES

3 Gestao de Recursos Humanos
Resumo das atividades realizadas

A concessdo de férias e antecipa¢do da primeira parcela 139 salario, estdo sendo controlados e
conferidos pela Coordenadora Geral, assinados e autorizados pela Presidéncia da Camara
Municipal.

H4a um controle de frequéncia, assiduidade e regularidade mensal, assim verificando e
atestando quanto as atribuicdes diarias dos servidores comissionados lotados nos gabinetes
dos respectivos vereadores, permitindo os devidos registros e alimentacao junto ao sistema de
folha de pagamento.

A contribuicdo previdencidria (patronal e do servidor) estdo sendo recolhidas dentro do
proprio meés e estao regularmente em dia.

O setor de Recursos Humanos informou a DIRF dentro do prazo legal e fara no més de marco a
RAIS, para fins de prestacao de contas do exercicio.
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3.1 Quadro de Pessoal - CONTROLE COMPENSACAO DE HORAS

Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

NOME DO SERVIDOR HORAS EM HAVER | HORAS COMPENSADAS | FEV/21
ABDU FERREIRA 8.01:00 0.40:00 26/02
DIEGO ALCEU FARINON -4.56:00 0.00:00 26/02
ELISANGELA OAQUIM 10.00:00 0.00:00 26/02
FRANCIELY C.DE PAULA -7.19:00 7:00:00 26/02
FABIO MONTORIO SOUTO 12.02:00 11.00:00 26/02
HELENA LAGE TALLMAN 24.50:00 0.00:00 26/02
JIAN PAULO DA SILVA 35.42:00 4.00:00 26/02
KELEN DE PAULA 16.50:00 14.49:00 26/02
NORIENE APDA. B. FONSECA 31.06:00 0.00:00 26/02
PAULO HENRIQUE VILAS BOAS 22.08:00 07.00:00 26/02
RAISSA BUGANCA 7.10:00 5.36:00 26/02
SIRLANE APDA.CRUZ DIZARO 34.44:00 0.00:00 26/02
SONIA MELO 19.04:00 0.00:00 26/02
3.2 Quadro de Pessoal - CONTROLE DE FERIAS
NOME DO SERVIDOR PERIODO DIAS DE FERIAS | PAGAMENTO
AQUISITIVO 10 DIAS EM
ESPECIE
RAISSA BUGANCA PEREIRA 04/02/2020 A A TIRAR SIM
03/02/2021
JIAN PAULO DA SILVA 04/02/2020 A TIRARA DE 07 A SIM
03/02/2021 16/06/2021
ABDU FERREIRA 01/04/2018 A 25/02/2021 A NAO
31/03/2019 06/03/2021
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4. Gestao Patrimonial

. O patrimonio possui registro dos bens quanto a sua natureza e aquisicio que permite
sua identificacdo e estd em constante atualizacdo pelo Setor responsavel;
. Existe controle de movimentacdo dos bens entre os setores e emissao do termo de

responsabilidade para os bens moveis;
O inventario fisico é realizado semestralmente e todos os bens estdo identificados com
placas ou etiquetas;

4.1. Relacao de Bens Patrimoniais

Nao houve nenhuma movimentag¢do de incorporacdo ou desincorporacdo no més de fevereiro,
as quais sao controladas pelos servidores efetivos Franciely Candida e Paulo Vilas Boas,
responsaveis pela alimentacao do sistema de patrimonio da Camara Municipal . Observa-se que
houve transferéncia de responsabilidade das plaquetas 557; 609 e 676 - sio impressoras
que foram lotadas no centro de custo “ Bens p/ Consertos “; serdo levadas para reparos e
consertos, devendo ao retornarem serem registradas o controle no sistema de patrimonio.

4.2. Movimentac¢ao Patrimonial

MOVIMENTACAOQ QUANTIDADE
PATRIMONIAL JAN FEV MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ | TOTAL
INCORPORADO

DESINCORPORADO

DEPRECIADO BENS | 10.039,04 | 10.039,04

MOVEIS V-26 V-70
DEPRECIADO BENS | 18.846,51 | 18.846,51
IMOVEIS V-27 V-71

5. Gestio de Almoxarifado
5.1 Resumo das Atividades Realizadas

Verifica-se a existéncia de estoque de material de escritério e material de limpeza copa e
cozinha, necessarios a manutencao das atividades diarias da Casa, e que sao estes controlados e
organizados pelo servidor efetivo Jian Paulo da Silva, o qual é responsavel pela alimentacao do
sistema de almoxarifado.

Avenida Dr. José de Oliveira Brandao Filho, n® 445 - Jardim Mediterranee — Fone: (35)3531-4770 - CEP 37.950-000
email: camarassparaiso@camarassparaiso.mg.gov.br




Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Estado de Minas Gerais

5.2 Movimentac¢ao de Almoxarifado
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6. Gestao de Compras
6.1. Resumo das Atividades Realizadas

As compras sdao planejadas mediante sua necessidade e diminuicio no estoque do
almoxarifado, sempre precedidas de trés (em sua maioria) ou mais or¢camentos;
Existe um cadastro de fornecedores (registro cadastral);

Para as aquisi¢oes é efetuada uma pesquisa de mercado com no minimo trés empresas, sendo
justificado quando ndo sdo possiveis trés cotagdes; bem como, verificada sua situagdo regular
com a emissao de atestados e certidoes de regularidade;

As minutas dos editais e publicacdes sdo confeccionadas pela Comissdo de Licitacao
juntamente com funcionario encarregado em supervisionar e pregoeiro designado.

Os procedimentos administrativos para publicagdo dos processos licitatérios, extratos de
contratos e aditivos aos contratos no site (portal transparéncia), Diario Oficial de Minas Gerais
e no mural do Legislativo sdo de responsabilidade da Comissdo de Licitacdo , cabendo a ela
designar outro servidor para realizar das publicacdes.
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6.2. Relacgdo de Licitagoes

Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Modalidade Processo n2 Licitacdo Abertura Objeto Vencedor CNP] Valor Data Contrato
dd/mm/aa

Pregdo 10/2021 05/02/2021 | Contratagao
Presencial de insergdes

para

publicidade

dos atos

institucinais

CM.
6.3. Relacao de despesa com dispensa ou inexigibilidade de Licitacao
Modalidade Processo n° | Inexigibilidade | Abertura Objeto Vencedor Valor Data Contrato

dd/mm/aa Aquisicao CNPJ] dd/mm/aa

de selos Empresa R$

Inexigibilidade | 011/2021 001/2021 23/02/2021 Bras.Correios | 6000,00
e Telegrafos

Inexigibilidade | 012/2021 002/2021 23/02/2021 | Congresso | JTL R$

Nacional Comuicaao 590,00

comunica¢ | Ltda.

ao ao | 29.799.922/0

Legislativa | 001/92

Assesora

de

Imprensa
6.4. Relacdo de compra direta/contratacao de servico
Modalidade Proc. n° Abertura Objeto Vencedor/CNP]J Valor

dd/mm/aa

Dispensa 009/21 03/02/21 Servigos gréficos Luciano Apdo. de Carvalho R$ 1.690,00

07.860.181/0001-75
Dispensa 013/21 24/02/21 | Aquisi¢do materiais MDA Informaética Ltda. R$ 1.086,30

processamento de 86.569.423/0001-42
dados
Evandro Barbosa Ferri
36.084.668/0001-01 R$ 1.195,00
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Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Proc. n° Modalidade Objeto Interessado Valor (R$) Vigéncia
(mensal/unitario) | (global) inicio Término
001/2021 | Dispensa Prestacdo de Estimativa
servigos de p/ 6
locagao de | W.T.Recarga . . meses R$
J Estimati R
maquina de Cartuchos stimativade R$ | g590 00 | 15/01/21 | 15/07/21
‘ 1.370,00
fotocopiadora Ltda. podendo
ser
renovado
002/2021 | Dispensa Prestacio R$
servigos de | B.S.Costa Eireli R$ 1.390,00 01/02/21 01/02/22
_ 16.680,00
internet
28/02/21
012/2018 | PREGAO 001/18 | Direito de .
uso(locagio) Planej R$ Pode ser
. ¢ Associados Ltda. R$ 7.560,61 01/03/20
sistema 90.727,32 renovado
. - EPP P
integrado Gestdo até
Fiscal 28/02/22
030/2016 PREGAO 003/16 | Mdo de Obra
Terceririzada de )
, Confiare
forma continua Soluces
na higienizacgdo, ¢ . R$ 58.316,02 291.580,10 01/06/20 31/05/21
~ Empresariais
conservagio, ..
. . Eireli Me
limpeza,portaria,
Vigia,recepcao.
167/19 PREGAO 001/19 | Servicos comuns
LOTE 1 de  engenharia 20/11/21
ENERGIA elaboracgdo Podendo
FOTOVOLTAICA | projetos e ser
Magma
documentos p/ a renovado
instalacdo Construgdo Civil R$ 21/11/20 por mais 2
energia Ltda 40.999,92 anos tendo
ga R$ 3.416,66
fotovoltaica e seu
constru¢do pogo término
artesiano. 20/11/23
167/19 PREGAO 001/19 | Servicos comuns
LOTE 2 de  engenharia ZPOO/dleln/dzol
POCO elaboracgdo ser
ARTESIANO projetos e
documentos p/ Magma R$ renovado
. - Construgdo Civil R$ 1.158,33 21/11/20 por mais 2
instalacdo 13.899,96
. Ltda anos tendo
energia seu
fotovoltaica e A
~ término
constru¢do po¢o 20/11/23
artesiano.

Avenida Dr. José de Oliveira Brandao Filho, n® 445 - Jardim Mediterranee — Fone: (35)3531-4770 - CEP 37.950-000

email: camarassparaiso@camarassparaiso.mg.gov.br




Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Estado de Minas Gerais

7. Gestdo da Tesouraria e Contabilidade
7.1. Resumo das Atividades Realizadas

As conciliagdes bancarias sdo efetuadas mensalmente, sendo que no més de fevereiro, na conta
corrente junto a Caixa Economica Federal conta n? 76-2 agéncia 0153, apresentou um saldo no
balancete de R$ 100.868,67 (cem mil, oitocentos e sessenta e oito reais e sessenta e sete
centavos), um montante de R$ 1.280.183,52 (hum milhdo, duzentos e oitenta mil, cento e
oitenta e trés reais e cinquenta e dois centavos) aplicados e ainda um saldo de R$ 13.056,44
(treze mil, cinquenta e seis reais e quarenta e quatro centavos) na conta corrente n 10.912-6
agéncia 0408-1 junto ao Banco do Brasil S/A.

A liquidagdo sé é feita depois do servico realizado ou o produto adquirido entregue. O
empenho por sua vez é realizado previamente antes da aquisicdo .

Os pagamentos sao realizados na ordem cronolégica e por meio de pagamentos com a emissdo
de cheques nominais em duas vias (com copias).

Os documentos das despesas sdo arquivados juntamente com os empenhos em duas vias,
sendo a 29 via reservada ao TCEMG caso inspecgao in loco.

Sao encaminhadas mensalmente a Prefeitura Municipal, as informag¢des contabeis, através do
arquivo CONTABO (balancetes or¢camentarios e financeiros) para serem consolidadas na
contabilidade geral do municipio.

8. Despesas Gerais

8.1. Gastos com viagens

No més de fevereiro viajaram os vereadores Vinicio José Scarano a Belo Horizonte -MG. dias
09 a 11/02/2021 - EE 0037 - adiantando R$ 1.000,00 - foi gasto: R$ 822,61 e devolvido a
importancia de R$ 177,39 ; o presidente Lisandro José Monteiro viajou Sertdozinho-SP. dia
19/02/2021 acompanhado do vereador Juliano Reis - EE - 0040 - adiantado R$ 100,00 - foi
gasto R$ 82,30 e devolvido R$ 17,70. Os relatérios sdo publicados mensalmente no portal
transparéncia site da Camara Municipal de Sao Sebastido do Paraiso-MG., bem como
arquivados no Departamento Financeiro juntamente com os empenhos.

8.2. Gastos com veiculo oficial
A Camara Municipal dispde de uma moto CG 150 start, na cor preta, placa PZD 8762, motor
KC25E0h027169, CHASSI 9C2KC2500HR0271254. Sdo langados no sistema informatizado o
controle da quilometragem conforme abastecimento, também observacdes referente a
utilizacao do veiculo.
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8.3. Despesa com combustivel

O controle de abastecimento do veiculo oficial é feito junto ao sistema na op¢ao do menu 44-4,
onde apresenta outras situagdes de controle na utilizagdo e manutengdo do referido veiculo
O controle de abastecimento do veiculo oficial é realizado mensalmente.

Empenho Nota/Cupom Quantidade Produto Valor Total
Fiscal/Data
Nao houve gasto com
combustivel
janeiro/2021
NF 3668 - 40LITROS GASOLINA 198,80
EO 00016 05/02/2021
Valor Total R$ 198,80
8.4. Despesas com telefonia
Més Fornecedor Valor
JAN SE 0001001-Telemar Norte Leste S/A RS 473,26
SE 0001002-Telemar Norte Leste S/A RS 108,69
SE 0003001- Ol Movel RS 364,47
Ol Modvel (restos a pagar 2020) RS 385,78
FEV SE 0001003-Telemar Norte Leste S/A RS 528,55
SE 0001004-Telemar Norte Leste S/A RS 108,69
SE 0003002- Ol Moédvel RS 662,14
SE 0002001 - Embratel Emp.Bras.Telec. RS 12,32
Total RS 2.643,90
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8.5. Despesas com energia elétrica

Més Energia (KWh) Valor
JAN RESTOS A PAGAR DEZ 2020 1.937,12
2400 KWh
SE 007 001 -08/01/2021 2.105,39
2480 kWh
FEV SE 007 002 - 05/02/2021 1.744,52
2160 KWh
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

8.6. Despesa com agua e esgoto

Més Consumo (m?3) Valor

JAN SE006 001 (26) 26000 litros 398,94

FEV SE 006 002 (43) 43000 litros 722,48
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8.7. Despesas com padaria

Més Valor

JAN Ndo ocorreu despesas no meés

FEV Ndo ocorreu despesas no meés

8.8. Despesas com Cursos de Capacitacao, Congressos e Seminarios

Més Titulo Organizador(a) | Participantes | Valor (R$) Periodo
Inicio Término
JAN Nao
ocorreu
despesas
FEV Nao
ocorreu
despesas
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ
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8.9 Despesas com Correspondéncias

Més Valor

JAN Nao foi realizado controle no més em referéncia

FEV Nio foi realizado controle no més em referéncia
MAR

ABR
MAI
JUN
JUL

AGO
SET
OUT

NOV
DEZ

9. Portal da Transparéncia

O portal transparéncia tem sido alimentado pela Empresa Planej Associados Ltda. , atualizado
no decorrer das execucoes e atividades da Camara Municipal, bem como, existem informacoes
que também sdo alimentadas por servidores desta Casa, conforme cada area de execugao,
mantendo de forma continua a disponibilizacao ao acesso as informagdes junto ao endereco;
http://www.camarassparaiso.mg.gov.br/portal-transparencia.php
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10.Conclusio

PARECER FINAL DO CONTROLE INTERNO
AVALIACAO DA GESTAO

O Controle Interno desta Casa dispde da Portaria 003/2002 a qual instituiu e
estabeleceu competéncias; no entanto, cabe ressaltar que se faz necessario uma reestruturagao
e formalizacdo através de Projeto de Lei, sendo de iniciativa do Executivo Municipal,
formalizando seu funcionamento e competéncias, definindo e instituindo normas e
procedimentos de controle interno no ambito municipal, para assim adequarmos a nossa
necessidade e possibilitar o efetivo exercicio do controle interno.

O presente Relatorio estd sendo elaborado levando em consideracdo os aspectos
relevantes, direcionados as informag¢des contidas nas demonstracdes orcamentarias e
contabeis, e os procedimentos operacionais efetuados no dia a dia pelos servidores.

Cabe coordenar técnicas dos trabalhos administrativos executados, com observancia aos
principios de controle interno e apoio ao controle externo, analisando documentos e
procedimentos operacionais com base em relatérios simplificados da Contabilidade,
verificando possiveis falhas ou desperdicios na manutencao das atividades diarias e gestdao dos
recursos financeiros recebidos.

Avaliar os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestdao orcamentaria, financeira e
patrimonial, e verificar os limites constitucionais e as condi¢cdes para a realizacdo da despesa
total com pessoal.

Entdo, tendo em vista as exigéncias legais, notadamente o artigo 74 da Constituicdo
Federal e a vista dos elementos que integram o presente Relatério de Controle Interno da
Camara Municipal de Sao Sebastido do Paraiso - MG., tendo como base os resultados de
acompanhamento consolidados no presente Relatorio, que é pela REGULARIDADE da gestdo
praticada pelo responsavel no periodo avaliado, concluimos que o presente relatério sera
encaminhado ao presidente do Legislativo para apreciacdo e arquivamento.

Sao Sebastido do Paraiso, 08 de mar¢o de 2021

Mateus Gongalves Pereira
Presidente do Controle Interno
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ANEXOS

CHECK LIST DOS CONTROLES FORMAIS

LEGENDA
S-SIM
N - NAO
NA - NAO APLICAVEL
Todos os servidores ja foram informados que fazem parte de um sistema chamado de sistema de
controle interno com atribuicGes e responsabilidades proprias

S
A fiscalizacdo da Camara pelo sistema de controle interno é regrada por lei N
Os integrantes possuem a habilitacdo necessaria para o exercicio da profissdo N
A Camara disponibiliza bom ambiente de trabalho no que se refere as instalagdes fisicas (limpeza,
poluigdo sonora, seguranga, equipamentos softwares).

S
Possui a Camara protocolo instituido que satisfaz as exigéncias de tramitacdo de processos com
rapidez e seguranca S
O sistema de telefonia, internet, rede de informatica, correspondéncias satisfaz. S
A Camara possui instituido sistema de comunicagio interna por escrito S
Existe alguém responsavel pela elaboracdo, guarda, organizacdo e consolida¢do da legislacdo da
Camara S
Os servidores participam regularmente de treinamentos e esses treinamentos fazem parte de uma
politica da Cidmara de levar o conhecimento a todos N
A UCI documenta as irregularidades encontradas, as solicitagdes de providéncias e esclarecimentos
de forma a possibilitar a verificacdo pelo TCE. S
A UCI planeja e reavalia constantemente as suas atividades, informando mensalmente ao poder
sobre a sua atuagdo S
CHEK LIST PLANEJAMENTO E EXECUCAO ORCAMENTARIA
0 PPA contém quantificagio fisica e financeira S
0 or¢amento contém os mesmos programas e acdes que o PPA e LDO (compatibilidade)

S
Sdo levantados e entregues em dia os relatérios do Tribunal de Contas do Estado - TCE S

Avenida Dr. José de Oliveira Brandao Filho, n® 445 - Jardim Mediterranee — Fone: (35)3531-4770 - CEP 37.950-000
email: camarassparaiso@camarassparaiso.mg.gov.br



Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Estado de Minas Gerais

CHECK LIST TESOURARIA
0 Responsavel pela tesouraria é concursado para o cargo N
0 tesoureiro somente ocupa esta funcdo na Cimara (nomeacéo por portaria S
A tesouraria é informatizada e integrada com os demais sistemas S
Existem manuais de fluxogramas das operagdes da tesouraria N
Todos os pagamentos sdo efetuados pela tesouraria S
Somente o tesoureiro tem acesso a tesouraria N
E habito da CAmara manter os seus compromissos em dia S
Todos os pagamentos para cada fonte de recursos observam a ordem cronoldgica (lei 8666/93, art.
5°e DL 201/67 art. 1° XII) S
Os cheques emitidos sdo nominais S
Os cheques sdo acompanhados de cdpias de cheques S
Sdo feitos pagamentos por meio eletrénico e os comprovantes sdo adequados S
Existe controle formal sobre os cheques emitidos e ndo descontados S
Existe relatdrio dos cheques emitidos S
Antes de realizar os pagamentos sdo conferidas as fases de empenho e liquidagdo, o processo das
despesas que o procedeu, bem como a adequagdo dos documentos fiscais apresentados, sendo
posto a identificacdo de recebimento no empenho.

S
As conciliagdes bancarias sdo levantadas mensalmente e para todas as contas em que haja
divergéncia entre o razdo contdbil e o extrato bancario S
Os cheques sdo assinados por mais de uma pessoa e independentes S
As contas a pagar sdo organizadas de forma de que consiga identificar a data dos empenhos a pagar | S
Os cheques cancelados sdo inutilizados e arquivados

S
Os pagamentos a fornecedores sdo feitos em datas pré-fixadas N
O sistema de informatica da tesouraria é interligado com a contabilidade S
A documentacio é arquivada em ordem cronolégica por pagamento S
A folha de pagamento é somente paga através da rede bancdria, exceto férias e décimo terceiro N
CHEK LIST - COMPRAS DIRETAS
Condigdes preliminares e necessarias a licitagdo
A responsavel por compra direta possui habilitacdo necessaria para o objeto da compra S
A despesa e relevante NA
Houve requisi¢cdo de compra S
Os convidados fazem parte do cadastro do municipio NA
Foram convidados novos participantes em relacio as compras anteriores S
Foram convidados ao menos 03 participantes S
Os participantes convidados possuem débitos para com o municipio NA
Se o convite foi expedido com antecedéncia de 05 dias uteis NA
Se o convite foi publicado no mural e site NA
Se o comprovante da entrega do convite contém carimbo, assinatura e data NA
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ELEMENTOS DO PREGAO

Possui dotagdo or¢amentaria

Foram cotados precos de mercado antes da licitagdo e se a cotacdo faz parte do processo

A despesa é relevante

Os membros da Comissdo de Pregdo possuem habilitacdo necessaria para o objeto da licitagdo
Objeto da licitagdo descrito de forma sucinta e clara

Prazo para assinatura do contrato

Prazo e local de entrega do objeto da licitacdo

Sangdes para o caso de inadimplemento e os valores das multas

Local onde sera adquirido o termo de referéncia

Certidoes negativas do INSS e FGTS

Contrato social, registro de firma individual e CNP] S
Forma da apresentacdo das propostas e critérios de julgamento

Local e hordrio onde possa ser fornecido informacdo aos licitantes

Critério de aceitabilidade de precos (unitario e global)

Condicdes de pagamento e cronograma de desembolso

Instrucdes e normas para os recursos administrativos

Condi¢des do recebimento do material e/ou servico

A vincula¢io da minuta de contrato ou termo equivalente ao pregio

Consta na minuta do contrato/carta-contrato/nota de empenho, o objeto, o regime de execu¢io ou a
forma de fornecimento

Prazo de inicio e de conclusdo da obra/servico ou entrega do material

As garantias exigidas

Os direitos e as responsabilidades das partes

O reconhecimento sobre o direito da administracdo em caso de rescisdo

A duracdo do contrato se limita aos créditos orcamentarios

0 responsavel pela fiscalizacdo do contrato e o preposto do contrato NA
Os casos de rescisdo

0 dever de o contratado manter durante o contrato as condi¢des de habilitacdo
O direito de a fiscalizagdo reter, se for o caso 11% da NF cfe. 0S 209 do INSS

A legislacdo aplicavel nos casos omissos

0O foro em caso de discussio judicial

DOCUMENTOS AO JULGAMENTO DA LICITACAO

Acudiram a licitagdo o nimero minimo de interessados NA
Justificativas para a continuidade da licitacdo em caso de menos de 03 licitantes NA
Envelopes de habilitacdo, devidamente rubricados por todos os participantes NA
Os documentos foram apresentados em originais ou cépia autenticada NA
Os documentos de habilitacdo foram apresentados com validade de datas NA

Os envelopes de proposta dos licitantes inabilitados foram devolvidos fechados com aviso de | NA
recebimento desta devolucido
Em caso de recursos na habilitacdo ficou consignado em ata a data para a divulgagdo do resultado | NA
do recurso e abertura dos envelopes de proposta

Em caso da ndo interposi¢do de recursos na habilitacdo todos os licitantes concordaram em abrir os | NA
envelopes de proposta no mesmo dia da habilitacdo e com desisténcia expressa de recurso
Envelopes das propostas devidamente rubricados pela comissdo e licitantes presentes NA
H4 mapas de precos das ofertas dos licitantes classificando-os pela ordem crescente dos valores NA
Os pregos foram comparados com pre¢os de mercado (requisito para abrir a licitagdo) e registro de | NA
precos e este fato ficou consignado em ata da comissdo
Os precos desconformes com o registro de precos de mercado foram desclassificados NA
Ata de abertura de envelopes/julgamento da proposta/recursos interpostos NA
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Homologacdo da licitacdo NA
Adjudicacio da licitagdo NA
DOCUMENTOS RELATIVOS A EXECUCAO DO CONTRATO

O contrato foi antecedido por nota de empenho com dotacio final até o final do exercicio NA
0 extrato do contrato foi publicado na imprensa oficial como condigdo para sua eficacia NA
O contrato foi fiscalizado ficando anexado documento que comprove a fiscalizagdo NA
Rescisdo de contrato e motivacdo NA
Houve pagamento de indeniza¢do ao contratado NA
Em caso de aplicacdo de multa, foi aberto processo administrativo NA
Houve prorrogacio do contrato e o fato foi devidamente justificado e publicado NA
Houve alteracdo do contrato e o fato foi devidamente justificado e publicado NA
Parecer juridico NA
Outros pareceres técnicos NA
CHEK LIST PESSOAL

CONTROLE FORMAIS

Existem rotinas e fluxos por escrito do setor de pessoal (admissdes, exoneragdes, inativagoes) feito | S
por meio de sistema informatizado

Os cargos publicos efetivos do quadro geral estdo organizados em grau

Existe progressdo por avaliacdo de desempenho

Existe acessibilidade no local de trabalho

Existe controle sobre concurso publico e sobre os prazos de validade

Os aprovados em concurso publico sdo chamados na ordem de sua aprovacdo sem pretericdo em
razdo de desvio de funcdo de servidores efetivos ou de desvio de atribuicdes dos cargos em | S

wniununmwm

comissdo
Os cargos possuem atribui¢cdes amplas que impedem aos servidores de limitarem as suas tarefas. NA
Todos os acimulos de cargos, empregos ou func¢des obedecem aos dos casos do art. 37 XVI da CF NA
Para admissdo de pessoal é exigido atestado de saude e declaracdo de bens para todo e qualquer | S
ingresso
Existem programas de qualificacdo e de aperfeicoamento de pessoal N
A renovacdo de declaracio de bens é feita anualmente N
As contribuic¢des sociais para o INSS estdo em dia S
As avaliagdes do estagio probatério estdo sendo realizadas pela chefia imediata SERA
REALIZADO
As avaliacBes do estagio probatério sdo colocadas a disposicdo do servidor SERA
E observado o contraditério e a ampla defesa no processo de estagio probatério S
Sdo incluidas na GFIP-SEFIP os pagamentos a auténomos NA
E realizado o controle das faltas dos servidores, justificadas ou ndo e investigadas as faltas
excessivas (ex: por motivo de doenca) controle de atestados médicos S
Existe comissdo para trabalhar com os processos disciplinares administrativos N
Existe ambiente fisico de trabalho para a comissdo desenvolver suas atividades S
Os integrantes da comissao disciplinar administrativa sdo do quadro efetivo NA
0 contraditério e a ampla defesa sdo observados em todos os processos disciplinares NA
As decisdes proferidas pela comissdo administrativa disciplinar sdo fundamentadas NA
Todas as denuncias sdo apuradas por processo administrativo disciplinar ou por sindicancia NA
Existe treinamento para os servidores atuarem em processos disciplinares administrativos N
O sindicante é designado observando igual ou superior grau hierdrquico do sindicato NA
Na sindicdncia é observado o contraditério e a ampla defesa NA
As decisdes do sindicante sdo fundamentadas NA
SITUACAO FUNCIONAL - INVESTIDURA E VINCULO PREVIDENCIARIO
Os cargos em comissdo sdo utilizados para atribui¢des de chefia, direcdo e assessoramento S
Existe previsdo em lei para a designacdo de servidores efetivos para os cargos em comissdo NA
Existe controle sobre a efetividade dos ocupantes de cargos em comissao S
Os cargos em comissdo tem a devida regulamentacdo (ex: atribuicdes, acesso etc). NA
Os ocupantes de cargos em comissdo exercem somente atribuicdes de chefia, dire¢do ou | NA
assessoramento

Avenida Dr. José de Oliveira Brandao Filho, n® 445 - Jardim Mediterranee — Fone: (35)3531-4770 - CEP 37.950-000
email: camarassparaiso@camarassparaiso.mg.gov.br



Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

Estado de Minas Gerais

Os requisitos de admissibilidade para a investidura nos cargos em comissdo sido observados S
Os titulares de cargos em comissdo estdo vinculados ao INSS S
As contribuic¢des previdenciarias estdo sendo recolhidas em dia S
SISTEMA DE REMUNERACAO

Os cargos e empregos publicos tem sua remuneracdo fixada por lei e em valores monetérios S

Todas as leis que criam cargos estdo especificamente previstas na LDO, possuem dota¢do para o seu | S
atendimento até o final do exercicio, possuem impacto or¢amentdrio-financeiro

As funcdes de confianca, gratificacdes e demais vantagens pagas estdo de acordo com a lei

Todos os pagamentos de parcelas remuneratdrias incidem sobre o vencimento basico, evitando
assim o efeito “cascata”

A LDO contém politica de remuneracdo de pessoal definida de forma especifica

A politica de remuneracio de pessoal é executada de acordo com a LDO

A revisdo geral da remuneracio dos servidores esta disciplinada

A revisdo geral da remuneracdo dos servidores estd sendo concedida

A fixacdo dos padrdes de vencimentos e dos demais componentes do sistema remuneratoério
observam a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos componentes de
cada carreira, os requisitos para a investidura e as peculiaridades dos cargos

Existem situa¢des de vinculagdo ou equiparacdo de quaisquer espécies remuneratdrias para efeito | NA
de remuneracdo de pessoal (CF art. 37 XIII)

%]

%]

wnlun|un|z|=z

CHEK LIST PATRIMONIO
A Camara tem servidor responsavel pelo patrimonio S
A Camara possui o patrimdnio organizado em sistema de informética S

0 Camara possui elenco de contas das incorporagdes patrimoniais, registrando a natureza do bem, o
grupo, a classe e o identificador individual, permitindo visualizar os bens da Camara, os bens em
situacdo ainda pendentes, os bens cedidos e os bens em manuten¢ido

E procedido inventario fisico dos bens patrimoniais (rotativo anual)

Todos os bens sdo identificados em local de fécil visualizacdo

As diferencas detectadas em inventdario sdo apuradas mediante sindicdncia

Todos os méveis da Camara possuem registro em nome deste

Os bens patrimoniais sio reavaliados

Aliquidacdo da despesa de aquisicdo de bens mdveis sd se dd com o tombamento do patrimonio
Todos os servidores sdo instruidos sobre procedimentos basicos de controle dos bens patrimoniais
Possui o patrimdnio a assinatura de todos os responsaveis por bens patrimoniais

A contabilidade é informada sobre a responsabilidade de bens patrimoniais

0 patrimdnio controla as apdlices de seguros

Os codigos dos bens patrimoniais sio Unicos para cada bem sendo vedada a sua reutilizacdo

Nas alteragdes de chefias é transferida a responsabilidade pelos bens patrimoniais do
setor/unidade

O sistema de patrimdnio permite registrar todas as ocorréncias para os bens patrimoniais S
A descricdo do bem é completa
Os bens sdo classificados quanto ao seu estado de conservagdo, como 6timo, bom, razoavel ou | S
inservivel (ocioso, recuperavel, antieconémico, irrecuperavel

w

A

A

wv

0 valor de incorporacdo do bem inclui as despesas para sua aquisi¢do NA
Sdo lavrados termos de responsabilidades para bens cedidos a terceiros NA
Os bens produzidos pela Camara sdo levados ao almoxarifado para guarda e distribuicdo S

Existe documentacdo de todos os bens mdveis e imoveis cedidos a Camara NA

Todas as manutengdes, melhorias e reformas nos bens sdo comunicadas ao setor de patrimdnio e | NA
este as comunica a contabilidade

Todas as baixas sido informadas ao setor de contabilidade S
Os bens inserviveis sdo recolhidos ao almoxarifado S
Todos os veiculos possuem manutenc¢do preventiva com escalas de revisoes periddicas NA
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CHECK LIST ALMOXARIFADO

O responsavel pelo almoxarifado é servidor de provimento efetivo

Somente o responsavel pelo almoxarifado possui acesso as instalagdes

As instalagdes sdo adequadas no sentido de impossibilitar o acesso de estranhos aos materiais

wmwiuninuwm

As instalagbes sdo devidamente organizadas identificando com clareza os materiais e agrupando-os
conforme a sua natureza

wv

As condigdes de limpeza, organizacio, iluminacido e seguranca sado satisfatérias

wv

0 almoxarifado é localizado em local de fcil descarga de materiais

0 almoxarifado possui instrumentos para aferir a quantidade de materiais que recebe tais como, | N
balangas, trenas

0 almoxarifado é informatizado S

0 valor dos estoques é calculado pelo preco médio ponderado variavel NA

Quando ocorre a entrega de materiais sem a devida qualidade solicitada ou outras irregularidades | NA
relativas ao fornecedor, como prazo de entrega por exemplo, tais irregularidades relativas ao
fornecedor, tais fatos ficam registrados no cadastro do fornecedor

Os materiais somente saem do almoxarifado mediante requisicdo de material S
CHECK LIST DE FROTAS

E realizado controle de consumo de combustivel e da quilometragem percorrida S
E realizado controle das pecas nos veiculos e dos niimeros dos pneus S

Cada veiculo possui controle proprio de manutencdo e de seu uso, contendo identificagio do | NA
usudrio e motivo

E realizada manutencio preventiva nas maquinas, veiculos e equipamentos NA

PARECER FINAL DO CONTROLE INTERNO
AVALIACAO DA GESTAO

Apresentamos aspectos relevantes, direcionados as informacdes contidas nas demonstragdes orcamentarias e contabeis, e os
procedimentos operacionais efetuados no dia a dia pelos nossos funcionarios.

Através da documentagido analisada, dos procedimentos operacionais que acompanhamos e com base nos relatérios
simplificados que recebemos da Contabilidade da Camara, ndo verificamos falhas ou desperdicios na gestdo dos recursos
repassados.

Avaliamos os resultados quanto a eficiéncia e a eficicia da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial, e verificamos os
limites constitucionais e as condi¢des para a realizagdo da despesa total com pessoal, buscando a coordenacdo técnica dos
trabalhos administrativos executados, com observancia aos principios de controle interno.

Verificamos saldos financeiros nas contas correntes e conta aplicacdo, que encontram-se perfeitamente corretas, os valores
referentes as contribui¢cdes previdenciarias devidas ao INSS ao INPAR estdo sendo devidamente recolhidos; quanto as
obrigacdes da retencdes do IRRF e ISSQN também estdo sendo recolhidos aos cofres publicos dentro dos prazos devidos.
Entdo, tendo em vista as exigéncias legais, notadamente o artigo 74 da Constituicdo Federal e com vista dos elementos que
integram o presente Relatdério de Controle Interno da Cadmara Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso - MG., tendo como base os
resultados de acompanhamento consubstanciado no presente Relatério, que é pela REGULARIDADE da gestdo praticada pelo
responsavel no periodo avaliado, concluo que a Prestacdo de Contas do més de fevereiro de 2021, estdo em condi¢des de ser
submetida ao Executivo Municipal, ressaltando porém, que os procedimentos foram investigados por amostragem. Este
relatério ndo elide responsabilidade sobre eventuais procedimentos nao verificados por esta Controladoria.

Sdo Sebastido do Paraiso, 08 de marco de 2021.

MATEUS GONCALVES PEREIRA

Controle Interno
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